Camocriiina po6ora Nell (3rox)

Tema: Ilomra. Tenedon, Tenerpad. TenedorHi po3MOBH.

Mera: Hapuutuch mnucaTd JUCTa HIMEIBKOIO MOBOIO Ta BeCTH Oeciay Mo
TeneQoHy; O3HAWOMHUTHCH 3 HOBUMH CIOBaMH MpO(]eciifHOl JIEKCUKH; BUXOBYBATH
I[IKaBICTh 10 MalOyTHBOI MpodecCiiHOI AiATLHOCTI; PO3BUBATH BMIHHS CIIJIKYBAaTHCH.

Bua KOHTPOII0: ITHChMOBa po0OO0Ta (JIMCT), CKJIalaHHs A1aIory

MixnpeameTHi 3B’A3KHM: €TUKA JTIJIOBOTO CITIIKYBaHHS

Jlitreparypa (Indopmaniiini pecypcm): http://www.textreferat.com/referat-
9461.html1.

3aBaanus

1. Harmucanns nucra Apyro.i, HAMKMCAHHS IUIOBOTO JINCTA MAPTHEPY.

2. CxnagaHHs Diaory «3aMOoBJIeHHS TelIeOHHUX MeperoBopiBy, « TenedonHa
pPO3MOBaY.

3. Koncnekt «Kitiiie 1 BUpa3u BBIWIMBOCTI MPU TesePOHHIM pO3MOBI», BIIPaBU Ha

3akpimmieHHs Prateritum.

Memoouuni pexomenoauii
Jlnst BUKOHAHHA 3aBaHHA 1 MOXHA BUKOPUCTATH TEKCT HABEICHUN HIKYE TIPO
Te, SK TMPaBWIbHO THUCAaTH JHUCTU. HamuimiTe HEBENUKHN JIHUCT 3 BaXJIUBUM
MOBITOMJICHHSIM. BUKOHYIOUM 3aBAaHHS 2, 3BEPHITHCA JI0 MPAKTUYHOTO 3aHATTS No5
npo TeneoHHY pPO3MOBY Ta CKIamiTh jdiajgor. Takok BUKOHAWTe 3aBHaHHSA 3,
BUITMCABIIIH JICKCUKY /10 TEMU CAMOCTIMHO, MPAIIOI0YX 3 PO3MOBHUKOM YH CIIOBHHKOM,
0 COPUSITUME KpaIoMy 3amam’ ITOBYBaHHIO Ta PO3YMIHHIO TEMH, 1110 BUBYAETHCS. 3a

MOTPEOU 3BEPHYTUCH 10 MPAKTUIHOTO 3aHATTS Ned-5.

WIE SCHREIBT MAN EINEN BRIEF?
Einen Brief zu schreiben ist eigentlich nicht schwer, aber es ist gut, auf einigene
Dinge zu achten, die man leicht falsch machen kann. Hier also einige wichtige
Hinweise, die Sie beachten sollten, wenn Sie einen Brief in | deutsch oder nach

Deutschland schreiben:



|. Die Anschrift steht gewohnlich im Akkusativ. Heute verzichtet man oft auf An .,
An den/die/das, besonders bei einzelnen Personen oder Familien. Titel und
Berufsbezeidvmmgen sollten wenn moglich ausgeschrieben werden (ausser Dr.).

Wenn Sie an mehrere Personen gleichzeitig schreiben, gibt es unterschiedliche
Maoglichkeiten: z.B.: Karl und Susanne Miller oder Familie Karl fund Susanne] Miller
oder Herrn und Frau Karl und Susanne Miller. Bei Firmen konnen Sie z.B.schreiben:
Firma Fritz Wunderlich, oder Vereinigte Papierfabrik GmbH. Wenn Sie an" Personen
schreiben, schreiben Sie entweder Herrn Direktor Dr. Fritz Kruse i.H.(i.Hause) (iFa.(in
Firma)), c/o (care of) Deutsche Bank AG oder Deutsche Bank AG, z.Hd.Dr.Fritz Kruse.
Wenn Sie den Namen als zweites schreiben, darf das Schreiben auch von einem
anderen Firmenangehdrigen als der genannten Person getffnet werden, andernfalls nur
von der genannten Empfangsperson.

Schreiben Sie die Anschrift auf dem Briefumschlag auf die rechte Seite unten.
Ihren Absender schreiben Sie nach links oben. Im Brief selber wiederholen Sie die
Anschrift auf der linken Seite unterhalb des Absenders.

2. Fur die Datumsangabe gibt es mehrere Méglichkeiten,z.B.: Berlin, den 15Juli
1996, oder Berlin, [den] 15.7.1996 oder Berlin, 15Juli 1996.Zwischen Orts-und

Zeitangabe steht ein Komma.

Absender:

Fritz Wassermann

Gliicksstrasse 4

8998 Grosswass tbach

Deutschland
Frau
Heike Friedrich
Am grossen Markt

23 23446 Klcinwasserstadt.

Jahreszahlen konnen auch mit einem Apostroph abgekuirzt werden: z.B. 12.08/96.
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3. Fir die Andere gibt es mehrere Moglichkeiten. In formellen Briefen, und wenn
Sie die Empféanger nicht personlich kennen, schreiben Sie: Sehr geehrte Damen und
Herren!Wenn Sie die angeredete Person kennen, schreiben Sie: Sehr geehrter Herr
Wunderlich! Wenn Sie die Person naher kennen, schreiben Sie: Lieber Herr Kunze!oder
wenn Sie die Person mit Du anreden: Lieber Peter! Liebe Lisa, lieber Peter! etc.

Statt des Ausrufezeiche is kdnnen Sie nach der Anrede auch ein Komma setzen. In
diesem Fall im ss das erste Wort des eigentlichen Briefes klein geschrieben werden,
z.B.: vielen Dank .

Achten Sie darauf, dass sich ein Adjektiv in der Anrede nicht auf mehrere Namen
0.a. bezieht, wenn es grammatisch nur zu einem passt.Nicht: Sehr geehrte Frau und
Herr Muller, sondern Sehr geehrte Frau Miller, sehr geehrter Herr Muller. Nicht: Liebe
Klaus und Luisa, sondern: Lieber Klaus, liebe Luise.

4. Die Grussformel am Briefschluss beginnt normalerweise mit einem grossen
Anfangsbuchstaben und steht ohne Punkt oder Ausrufezeichen. Gebrduchliche
Grussformeln sind z.B.: Mit freundlichen Grissen oder Hochachtungsvoll. In privaten
Briefen gibt es auch andere Grussformel, z.B.In Liebe, Bis Bald, Tschis etc. Unter die
Grussformel setzen Sie die Unterschrift ohne Punkt. Sie konnen auch Dein(e), Euer,

Eure, Ihr(e) davor setzen.

Briefe und Regeln des Briefeschreibens

Wéhrend einer Auslandsreise oder im Urlaub schicken wir oft die Briefe und
Postkarte nach Hause. Tausende von Menschen stehen heutzutage im Briefwechsel.
Und viele Menschen von ihnen hatten damit am Anfang viele Schwierigkeiten.

Fur das Briefeschreiben gibt es einige einfache Regeln. Wenn man einen Brief
schreibt, empfiehlt es sich auf Folgendes zu achten.

1. Zum guten Ton gehort es jeden Brief rechtzeitig zu beantworten. Wenn man
keine Zeit hat, soll man eine Postkarte schicken.

2. Auf dem Umschlag in der Mitte oder rechts stellt man den Name des
Empféangers und darunter den Wohnort und die Stral3e. Vor dem Wohnort muss man die

Postleitzahl und das Land stellen.



3. Die Briefmarke klebt man oben rechts auf den Briefumschlag. Der Wohnort
und die Angaben des Absenders schreibt man oben rechts.

4, Wenn wir einen Privatbrief mit der Maschine schreiben, miissen wir mit der
Hand unterschreiben.

5. In den Briefen kann man (ber sein Leben, seine Familie, letzte Neuigkeiten
schreiben. Man kann auch die Fragen zu seinem Brieffreund stellen.

6. Wenn wir etwas vergessen haben und erganzen mochten, missen wir nach
dem P.S. (Postskriptum) noch einmal unterschreiben.

Dabei genugt es, den Namen kurz zu schreiben.

Die Briefe spielen eine groRe Rolle fiir viele Menschen. Mit der Hilfe der Briefen
und des Briefwechsels konnen die Menschen miteinander kennenlernen und den
Neuigkeiten teilen. In der modernen Welt verliert leider der Briefwechsel durch die
Post seine Aktualitit. Jetzt sind sehr populédr das Briefeschreiben mit Hilfe des
Computers und das Briefschicken mit Hilfe des Internets. Das ist sehr bequem und
fordert zu wenig Zeit.

Der Briefwechsel ist das beste Mittel fir den Umgang in den grol3en Strecken. Das
ist sehr interessant, spannend und modisch einen Brieffreund zu haben. Deshalb wird
Briefwechsel immer sehr populdr sein.

IIncema n NnpaBuJIa HAIMMUCAHUSA ITUCEM

Bo BpEMs IIOC3JKH 3a I'paHUIly HIIM Ha OTABIXC MBI 4YaCTO ITOCBLJIAaCM I[OMOfI
MMHUCbMA W OTKPBITKHU. THICAYM JIOJIEN B HACTOSIIEE BPEMs COCTOAT B mepenmcke. U
OYCHb MHOTUC N3 HUX B CaMOM Ha4daJIC UMCJIM TPYJAHOCTH.

J{ns HanucaHMs MHCEM CYIIECTBYIOT HEKOTOPBIE MPOCThIE MpaBmiia. Korga nunryt
MMCHMO, PEKOMEHIYETCsl 00paTUTh BHUMAHKE Ha CIIEAYIOIIEE.

1. CBOEBpPEMEHHBI OTBET HA MHUCHMO SBISETCS MPU3HAKOM XOPOIIEro TOHA.
Ecnu HeT BpeMeHn, To HEOOXOIUMO OTIIPABUTH OTKPBITKY.

2. Ha xonBepre cmpaBa Wi B LEHTPE CTaBIT UM MOJIy4aTels, a MOJ HUM
MCCTO KHUTCJIbBCTBA W YJIHULY. HCpCI[ MCCTOM JKHUTCJIBCTBA HYXXHO YKa3aTb MMOYTOBBIN
HHJACKC U Ha3BaHWC CTPAHBI.

3. Mapky KjesiT B IpaBOM BEPXHEM YTy KOHBEPTA.



4, MecTo )XUTEeNnhCTBA U JAHHBIC OTIIPABUTES MUIIYT B TPAaBOM BEPXHEM YTITY.
Korna Mbl uiieM Tu4HOE TMCHMO Ha MAIlIMHKE, HYKHO 003aTeIbHO MOAMUCATh €0 OT
pYyKH.

5. B nuceMax MOXHO NUCATh O CBOEH KU3HU, O CEMbE, O MTOCIEAHUX HOBOCTSIX.
MO0>XHO Takke 3a/1aBaTh BOIPOCHI CBOEMY JIPYTY MO MEPEINUCKeE.

6. Ecnu MpI 4TO-TO 3a0BUIM M XOTENN OBl JOOABUTH, TO HEOOXO0AUMO ITocie PS
(ITocTckpuntym), emie 4To-To MoAanucarh. [Ipu 3ToM 10CTaTOYHO KpaTKO MOJANMKUCATHCS
CBOMM HMEHEM.

[IncbmMa HWrparOT BaXHYK pOJb Ui MHOTUX Jroaed. C mOMOIIBK MHCEM U
MEPENUCKU JIIOAU MOTYT 3HAKOMHUTBLCA JAPYr C JAPYIOM U JACIUThCS HOBOCTIMHU. K
CO’KaQJICHUIO, B COBPEMEHHOM MHUpE IMHUChbMa OTIpPAaBKa MUCEM IO MOYTE TEPSIET CBOIO
akTyanbHOCTh. Celiuac OOJIBIION MOMYJSPHOCTHIO MOJIB3YETCS] HAMMMCAHUE W OTIIpaBKa
MMCEM C TOMOINIBI0O KOMIBIOTEpAa U HMHTEPHETA. DTO OYEeHb yJIOOHO M HE TpeOyeT

OOIBIINX BPCMCHHLIX 3aTpar.

BripaBa. JlonoBHITh TipaBuiibHI 0c000Bi (opmu mieciiB (Imperfekt).

1.sie machte_ machen
2. du fragen
3.ich stellen
4. sie lieben
5.er arbeiten
6. ihr warten
7. wir reden
8.sie (Pl.) __ hoffen
9.du lachen

10. es regnen



